
Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm

Trực, xử lý công việc
Ông Thư; bà Hà (PHT); CB-

GV-NV được phân công 

7h -17h (từ 

thứ Hai đến 

thứ Sáu) 

Phối hợp tổ chức tiêm chủng vaccine phòng 

Covid-19 cho HS đợt 2
Theo KH Theo KH Tại trường

Họp Cụm thi đua 01 về thống nhất Kế hoạch 

thi đua năm học 2021-2022
Ông Thư 8h 

Trường THPT 

Lê Quý Đôn 

THỨ BA

23/11/2021
Phối hợp tổ chức tiêm chủng vaccine phòng 

Covid-19 cho HS đợt 2
Theo KH Theo KH Tại trường

Tiếp tục tổ chức sửa chữa cơ sở vật chất 

trường lớp, vệ sinh, sắp xếp lại phòng học và 

các phòng chức năng khác... khi tiếp nhận lại 

cơ sở trường (không còn trưng dụng làm cơ 

sở điều trị F0) từ UBND Quận 3 

Ông Thư; Tổ văn phòng; 

đơn vị phối hợp. 

Trong tuần 

(dự kiến 

hoàn thành 

trong tháng 

11/2021) 

Tổ chức khử khuẩn, tổng vệ sinh toàn trường 

sau khi phối hợp tổ chức tiêm chủng vaccine 

phòng Covid-19 cho HS đợt 2

Ông Thư; Tổ văn phòng; 

đơn vị phối hợp. 
8h Tại trường

THỨ NĂM  

25/11/2021
Trực, xử lý công việc

Ông Thư; bà Hà (PHT); CB-

GV-NV được phân công 
7h -17h 

Trực, xử lý công việc
Ông Thư; bà Hà (PHT); CB-

GV-NV được phân công 
7h -17h 

Họp cán bộ chủ chốt (chuẩn bị HN.CBCCVC 

năm học 2021-2022; xét thi đua cá nhân, tập 

thể khen thưởng tại HN.CBCCVC năm học 

2021-2022; nội dung khác liên quan) 

Ông Thư; cán bộ chủ chốt 15h 
Phòng giáo 

viên 

THỨ BẢY 

27/11/2021

CHỦ NHẬT 

28/11/2021

  LỊCH CÔNG TÁC TỪ 22/11/2021 ĐẾN 04/12/2021

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ DIỆU 

Tổ chức dạy và học trực tuyến theo thời khóa biểu                                       

THỨ TƯ

24/11/2021

THỨ HAI

22/11/2021

THỨ SÁU 

26/11/2021



Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm

Trực, xử lý công việc
Ông Thư; bà Hà (PHT); CB-

GV-NV được phân công 

7h -17h (từ 

thứ Hai đến 

thứ Bảy) 

Các Tổ họp triển khai Hội nghị CBCC cấp Tổ

năm học 2021-2022 (hình thức họp do từng tổ

thống nhất, đảm bảo tốt yêu cầu công tác

phòng chống dịch bệnh COVID-19) 

Tổ trưởng (chủ trì); Thành 

viên từng tổ 

Tổ trưởng 

từng tổ chủ 

động sắp 

xếp về thời 

gian phù 

hợp 

Trực, xử lý công việc
Ông Thư; bà Hà (PHT); CB-

GV-NV được phân công 

7h -17h (từ 

thứ Hai đến 

thứ Bảy) 

Các Tổ họp triển khai Hội nghị CBCC cấp Tổ

năm học 2021-2022 (hình thức họp do từng tổ

thống nhất, đảm bảo tốt yêu cầu công tác

phòng chống dịch bệnh COVID-19) 

Tổ trưởng (chủ trì); Thành 

viên từng tổ 

Tổ trưởng 

từng tổ chủ 

động sắp 

xếp về thời 

gian phù 

hợp 

Họp Ban giám hiệu (mở rộng) 

Ông Thư; bà Hà (PHT); ông 

Nhân (TLTN); bà Trang 

(CTCĐ); ông Mạnh 

(TTVP); bà Ánh (kế toán).  

14h 30  
Phòng giáo 

viên 

THỨ TƯ 

01/12/2021
Trực, xử lý công việc

Ông Thư; bà Hà (PHT); CB-

GV-NV được phân công 

7h -17h (từ 

thứ Hai đến 

thứ Bảy) 

THỨ NĂM  

02/12/2021
Trực, xử lý công việc

Ông Thư; bà Hà (PHT); CB-

GV-NV được phân công 
7h -17h 

THỨ SÁU 

03/12/2021
Trực, xử lý công việc

Ông Thư; bà Hà (PHT); CB-

GV-NV được phân công 
7h -17h 

THỨ BẢY 

04/12/2021
Tổ chức Hội nghị CBCC năm học 2021-2022

Ông Thư; CBCCVC, 

người LĐ theo KH 
8h Hội trường

CHỦ NHẬT 

05/12/2021

* Lưu ý : Lịch công tác này có thể được điều chỉnh, bổ sung theo yêu cầu tình hình thực tế. 

THỨ HAI

29/11/2021

THỨ BA

30/11/2021


